
統一チェックリストの使い方
【記載方法】
セルの色分け： 医療機関が入力する箇所 依頼者が入力する箇所 両者が協議し入力する箇所

【使い方】
使い方のイメージ：

【医療機関】 

手順①チェックリストを作成する 

手順⑤状況に応じて情報を更新する 

【医療機関】 

手順②作成したチェックリストをホームページ等に掲載する 

（掲載不可の場合は問合せ依頼者に電子ファイル等で送る） 

【依頼者Ｂ】 
手順③ホームページ等から入手したチェックリス

トの内容を確認し、依頼者記載欄に追記する 

一度作成したらどの依頼者にも 
使用できる！ 

【医療機関と依頼者】 

手順④チェックリストの内容を双方で確認、協議し追記する。 
状況に応じて適宜チェックリストを更新／共有する 

【依頼者A】 
手順③ホームページ等から入手したチェックリ

ストの内容を確認し、依頼者記載欄に追記する 

初回面談前にやり取りすることで 
初回面談時間が短縮する！ 

【医療機関と依頼者】 

手順④チェックリストの内容を双方で確認、協議し追記する。 
状況に応じて適宜チェックリストを更新／共有する 

可能ならば、3ヵ月に1回

程度更新することが望まし
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